
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ อ าเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
-การรับนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเข้าศึกษาใน
ระดับชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับเด็กท่ีมี
อายุย่างเข้าปีท่ี 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุก
คนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจ านวนที่ก าหนด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนที่บริการได้แต่หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียน
เกินกว่าจ านวนที่ก าหนดให้ใช้วิธีการจับสลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสมทั้งนี้
ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศก าหนด 
 

-องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษาและประกาศ
รายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไว้ ณ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
สถานศึกษาพร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้องค์กรปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนมีศึกษาที่เด็กจะ
เข้าเรียน 1 ปี 
 

-องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียนให้
ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์-เมษายนของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 

เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ ติดต่อด้วยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 

(หมายเหตุ :-) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นหยุดที่ท างานราชการก าหนด) ต้ังแต่

เวลา 08.30-16.30 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 8 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส่งเด็ก 

เข้าเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและสถานท่ีที่องค์กร

ปกครองส่วนท้องประกาศก าหนด 

(หมายเหตุ:-) 

1 วัน - 

2) การพิจารณา 

การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 

(หมายเหตุ:-) 

7 วัน - 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) สูติบตัร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 

3) ใบส ำคัญกำรเปลีย่นชื่อ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) รูปถ่ำยของนักเรียนผู้สมัครขนำดตำมที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ

สถำนศึกษำก ำหนด 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) กรณีไม่มีสูตบิัตร 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

 
 



ค่ำธรรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1) เทศบำลต ำบลนำหนองไผ่ 

(หมำยเหตุ:-) 

2) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300/สำยด่วน1111/WWW.1111.go.th/ตู้ ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 

ชื่อกระบวนงำน: การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ อ าเภอชุมพลบุรี จังหวดัสรุินทร์ กรมส่งเสรมิการปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ อ าเภอชุมพลบรุี จังหวัดสุรินทร์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จใน
หน่วยงานเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
1) พ.ร.บ การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 
2)ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วา่ด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนกัศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2548 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : ไมม่ ี
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ : 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน 
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค่าขอที่มากท่ีสุด 0 
จ านวนค่าขอที่น้อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน: (ส าเนาคู่มือประชาชน)การรับนักเรยีนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศกึษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เทสบาลต าบลนาหนองไผ ่

 


