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หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
ก าหนดให้ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมอีายุครบหกสบิปีบรบิูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถดัไปและมคีุณสมบตัิครบถ้วนมา
ลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุดว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีต่นมภีูมลิ าเนา ณ ส านกังานขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนด 
 หลกัเกณฑ ์ 
 1. มสีญัชาตไิทย  
 2. มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลนาหนองไผ่ ตามทะเบยีนบา้น  
 3. มอีายุหกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุต่อเทศบาลต าบลนาหนองไผ่ 
 4. ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวสิาหกจิหรอืองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ ไดแ้ก่ ผูร้บั
บ านาญ เบี้ยหวดั บ านาญพเิศษ หรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนั ผูสู้งอายุทีอ่ยู่ในสถานสงเคราะห์ของรฐัหรอืองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ผู้
ไดร้บัเงนิเดอืนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรอืผลประโยชน์อย่างอื่นทีร่ฐัหรอืองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่จดัให้เป็นประจ ายกเวน้ผูพ้กิารตาม
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี้ยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2553 และผูป่้วย
เอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 
 ในการยืน่ค่าขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุผูสู้งอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุโดยวธิใีดวธิี
หนึ่งดงัต่อไปนี้  
 1. รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ 
 2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ ์หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ ได้ร ับมอบ               
อ านาจจากผูม้สีทิธ ิ
 วธิกีาร  
 1. ผู้ที่จะมีสิทธิร ับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์การ                 
บรหิารส่วนต าบลนาหนองไผ่ ณ สถานทีแ่ละภายในระยะเวลาที่เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ประกาศก าหนดดว้ยตนเอง หรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ื่น
ดาเนินการได ้ 
 2. กรณผีูส้งูอายุทีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุจากเทศบาลต าบลนาหนองไผ่ ในปีงบประมาณทีผ่่านมาใหถ้อืว่าเป็นผูไ้ดล้งทะเบยีน
และยืน่ค าขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุตามระเบยีบนี้แลว้  
 3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้ร ับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร                        
ปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหมท่ีต่นยา้ยไป 
 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถานทีใ่ห้บริการ 
เทศบาลต าบลนาหนองไผ่| ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนั   
ศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา      
08:30 - 16:30 น. 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 นาท ี
 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร  

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุในปีงบประมาณถดัไป     
หรอืผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐานและ 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบค่ารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลกัฐาน 

20 นาท ี กระทรวงมหาดไทย 

 



ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
 ประกอบ 

(หมายเหตุ: -) 
  

2) กำรพิจำรณำ 
ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบยืน่ค าขอลงทะเบยีนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูร้บัมอบอ านาจ  
 

(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี กระทรวงมหาดไทย 

 
รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
  1) บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) ออกใบรบัลงทะเบียนตำมแบบย่ืนค ำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ 
ลงทะเบียนหรือผู้รบัมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)  
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรฐั 
ท่ีมีรปูถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รบัมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ 
ด ำเนินกำรแทน)  
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) สมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รบัมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ 
ย่ืนค่ำขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพ 
ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รบัมอบอ ำนำจ)  
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
 ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี 

(หมายเหตุ: (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111  
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
  แบบฟอรม์ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 



 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 
หมำยเหต ุ
- 
 

ข้อมลูส ำหรบัเจ้ำหน้ำท่ี 
ช่ือกระบวนงำน: การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลนาหนองไผ่  อ าเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ กรมส่งเสริมการปกครอง                             
ทอ้งถิน่ เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ อ าเภอชุมพลบุร ีจงัหวดัสุรนิทร ์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่ห้บรกิารในส่วนภูมภิาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึน้ทะเบยีน 
กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำตหรือท่ีเก่ียวข้อง:  
 

1) ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 
พืน้ท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่ 
กฎหมำยข้อบงัคบั / ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0  
 

ข้อมลูสถิติของกระบวนงำน:  
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
 

ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวโหลดจากเวบ็ไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางซอมลูคู่มอืส าหรบัประชาชน  
Backend.info.go.th  
วนัทีเ่ผยแพร่คู่มอื: - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


