
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาต
พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิน่ใน
พืน้ทีท่ีจ่ะขอต่อ
อายใุบอนุญาต) 

2) การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจ
พจิารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิน่ใน
พืน้ทีท่ีจ่ะขอต่อ
อายใุบอนุญาต) 

3) การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถงึ
ขัน้ตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อ
ต่ออายใุบอนุญาตทราบ 

(น.1) 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิน่ใน
พืน้ทีท่ีจ่ะขอต่อ
อายใุบอนุญาต) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วนั 
 

1. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
 
 
2. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 



ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยนั
ตวัตน 

หน่วยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณบีุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรบัรอง
นิตบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีิตบิุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรบัย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบค าขอต่อ
อายใุบอนุญาต
ก่อสรา้งอาคาร
ดดัแปลงอาคาร
รือ้ถอนอาคาร
เคลื่อนยา้ย
อาคารดดัแปลง
หรอืใชท้ีจ่อดรถ
ทีก่ลบัรถและ
ทางเขา้ออกของ
รถเพื่อการยื่น 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาใบอนุญาต
ก่อสรา้งดดัแปลง
รือ้ถอนหรอื
เคลื่อนยา้ย
อาคารแลว้แต่
กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) หนงัสอืแสดง
ความยนิยอม
ของผูค้วบคุม

- 1 0 ชุด - 



ท่ี 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

งาน (แบบน. 4) 
(กรณทีีเ่ป็น
อาคารมลีกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภทวชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคุม) 

4) หนงัสอืแสดง
ความยนิยอม
ของผูค้วบคุม
งาน (แบบน. 4) 
(กรณทีีเ่ป็น
อาคารมลีกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภทวชิาชพี
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
3. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุ
อาคารพ.ศ. 2522 
 
ค่าธรรมเนียม  20 บาท 
หมายเหต ุ- 
 

 
 

 

 


